Guide

£1TSeniorerna



Inledning

Slack ar en digital plattform som &r utformad f6r medlemmar i féreningen och skapar
en arena fér kunskapsdelning och social interaktion. Dessutom ar Slack val
anpassad for distansutbildning, vilket gér det mgjligt att effektivt kommunicera och
samarbeta dven pa avstand.

Slack &r en flexibel plattform som fungerar oberoende av vilken enhet du anvander.
Du kan anvanda Slack som app pa din smartphone och surfplatta. Du kan dven na
Slack via din vanliga webblasare.

Efter att du har loggat in har du tillgang till alla dina kanaler och meddelanden,
oavsett vilken enhet du anvander.

#_  Download on the ANDROID APP ON
@& App Store " Google Play

Till Google Play klicka har >>

Till App Store klicka har >>

En gammal sanning géller aven foér Slack:

Ju storre enhet, desto mer information kan du se samtidigt. Pa en stérre skarm,
som en dator eller surfplatta, far du en battre 6verblick 6ver dina kanaler,
meddelanden och filer, vilket kan gora det lattare att hantera och organisera
uppgifterna.
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Kom igang med Slack
Microsoft Edge - Google Chrome - Safari

. Kontakta din administrator for att
fa tillgang till Slack.

Kontrollera din e-post. Det
hander att systemmail hamnar i
skrapposten. Gér en koll!

. Oppna ditt mail och klicka p&
“JOIN SLACK”.

| faltet “Your name” skriver du in
ditt namn. F6r och efternamn.

Klicka sedan pa “Continue”.

Nar du har loggat in pa Slack
kommer du vanligtvis att motas
av en valkomstskarm.

Denna innehaller ofta en kort
introduktion till plattformen,
ibland i form av bilder och text.

For att ga vidare ar det enklast
att klicka pa knappen “Maybe
Later”.

admin@itseniorerna.se

Din Slackprofil kopplas till din privata
epostadress.

4" slack

Thomas Bengtsson has
invited you to join Slack

»290L020e

Join the conversation with Thomas Bengtsson and
11 others in a workspace called ITSeniorerna.

JOIN SLACK

loin ITSeniorerna on Slack

Slack is where work happens for companies of all sizes.

Pulis

Thomas Bengtsson, lvar Aaboen and 8 others have already joined.

You're accepting an invitation sent to thomas@itseniorerna.se.

Your name

Can we send you email with Slack tips, news, and offers?

# project-gizmo
# announcements
# office-pets

Meet channels, where the magic happen

Maybe Later  Show Me Around
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Slack i din smarta mobil

07:49 3 Mindre skarmyta: Smartphones har betydligt mindre
€3 ITSeniorerna 28 skarmar an surfplattor, vilket begransar den mangd

Q Jump to or search... = information som kan visas samtidigt. Detta kan géra det
svarare att fa en dversikt 6ver innehallet och att
interagera med olika element pa skarmen.

S 69 A B
Threads Huddles Later Drz
0 new 0 live 1item 2it

Uppldsning: Aven om smartphones har blivit mer
kraftfulla, kan upplésningen pa en surfplatta ge en
skarpare och mer detaljerad bild, vilket férbattrar
anvandarupplevelsen.

Last 7 days
# slackfunktioner
& Anders Johansson

a’ Misty

&2 Slackbot

Fysisk storlek: Sma knappar. Pa en mindre skarm blir
knappar och ikoner mindre, vilket kan gbra det svarare
att trycka pa ratt stalle, sarskilt fér ldre personer.

";, Harriet Williams
Join all channels ApPP

& microsoft365-distanskurs

# itsnyheter Enhandsgrepp: Att anvanda en smartphone med en
2o Bengt Hagaeus @ hand kan vara begransande och kan leda till oavsiktliga
+ cAdd Cha”:;' a tryckningar. Surfplattor ar ofta utformade for att
wee v ew e anvéandas med bada handerna, vilket ger ett mer stabilt
grepp.

Férdelar med Slack i mobilappen:
Mobilitet: Du kan enkelt anvanda Slack pa sprang.

Push-notifikationer: Du far direkta meddelanden och paminnelser, vilket gor det latt
att halla sig uppdaterad utan att standigt beh6éva éppna appen.

Offline-tiligang: Vissa grundlaggande funktioner &r tillgéangliga dven nér du inte har
en aktiv internetanslutning, sa du kan fortsatta arbeta med meddelanden eller skriva
svar som synkroniseras nér du ar online igen.

Optimerad for mobil: Slack mobilapp ar designad for att vara anvandarvanlig pa
mindre skarmar

Det ena behover inte utesluta det andra

Slack synkroniserar automatiskt mellan alla dina enheter, vilket innebéar att du kan
boérja arbeta pa en enhet och fortsatta pa en annan utan att férlora nagon
information. Om du skickar ett meddelande fran mobilen syns det pa datorn, och om
du laser ett meddelande pa din dator, markeras det som last pa din mobil.

Sa lange du har internetanslutning kan du anvanda Slack pa vilken enhet som helst
och fa en sémlds upplevelse oavsett om du ar pa din dator, mobiltelefon eller
surfplatta.
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Slack i surfplattan

07:48 son 24 nov. ooe = 86% @

# slackfunktioner I}

1 member o 3 tabs v

ITSeniorerna = <

ump t #slackfunktioner

@ Threads You created this channel on October 15, 2024. This is the very beginning of the
o #slackfunktioner channel.

B> Drafts & Sent Channel Description: En kanal dar vi tranar Slack fritt. Tillatet att géra hur manga
misstag och tabbar som helst.

[ Later Inldgg och kommentarer rensas emellanat
60 Huddles
2 foR
Last 7 d. A
i e Add description Add people

3 slackfunktioner

? Anders Johansson Oct 15th
- Thomas 1
Brz Misty joined #slackfunktioner.
Q’ Slackbot Nov 13th
. Harriet Williams Thomas
pay @Thomas set the channel description: | denn a grupp &r alla inlagg valkomna.
# Joinall channels APP Sociala, politiska eller annat skvaller.

microsoft365-distanskurs Nov 22nd

Thomas

its-nyheter
set the channel topic: SlackTrix

(&)
#
1 support -
o]

[

+ Message #slackfunktioner
5 Bengt Hagaeus

Slack kan upplevas som béttre pa en surfplatta an pa en smartphone av flera
anledningar:

Skarmstorlek: Surfplattor har stdérre skarmar, vilket gor det lattare att lasa och
navigera i meddelanden, dokument och kanaler. Detta foérbattrar
anvéandarupplevelsen och produktiviteten.

Tangentbord: Manga anvandare kopplar tangentbord till sina surfplattor, vilket
underlattar att skriva langre meddelanden eller delta i diskussioner jamfort med att
anvanda en smartphone.

Battre for videokonferenser: Om du anvénder Slack fér videométen typ
distanskurs, ger surfplattans stérre skarm och béattre ljud och bildkvalitet en betydligt
battre upplevelse.
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Slack i Microsoft Edge - Google Chrome - Safari

@ Search ITSeniorerna Q

ITSeniorerna v = &3 sSlackbot
@ Threads @ Messages (3 30 dagar mer for utvirderi... & Files +
6 Huddl Tuesday, November 19th v
uddles
B> Drafts & sent %1‘ Slackbot 20:42
a Here's the CSV you requested:
VIP unreads csV v
v Channels v User CSV Export
csv
Create
Friday, November 22nd v
Manage >
,? s Slackbot 06:52
Show and sort Unreads only > Q7 You gave @Misty edit access to Funktioner i Slack

Thomas | Canvas ¥
You're all caught up!
e Funktioner i Slack

Canvas

digital-plattform

féreningsinformation
its-nyheter
microsoft365-distanskurs

slackfunktioner Message Slackbot

S +AO®@ O¢ @O

En webblésare erbjuder ofta en mer flexibel och anpassningsbar miljo for att fa
en oversikt, sarskilt nar det géller verktyg som Slack. Detta beror pa flera
faktorer:

Skarmyta: Pa en dator med en storre skarm kan man se mer information samtidigt,
vilket ger en battre dversikt dver konversationer, kanaler och andra element i Slack.

Flikar: Webbl&sarens flikfunktion gér det enkelt att ha flera Slack-verktyg éppna
samtidigt.

Begransade funktioner: Vissa funktioner som paminnelser eller vissa installningar
kan vara mer tillgangliga i appen an i webblasaren.

Tillganglighet: Du kan komma at Slack fran vilken dator som helst utan att behéva
installera nagon app, vilket gor det enkelt att anvanda pa olika enheter eller nar du
anvander en lanad dator.

Ingen installation kravs: Du behdver inte installera nagon programvara.

Alltid uppdaterad: Webbversionen uppdateras automatiskt med de senaste
funktionerna och buggfixarna utan att du behéver géra nagot.
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a2 slac
' tr?c

Slacktrick ar en serie korta, informativa videoklipp pa cirka en minut, som riktar sig till
anvandare som har laddat ner Slack-appen till sin mobila enhet och vill snabbt
komma igang.

Klippen ger enkla och effektiva instruktioner for att hjélpa dig att snabbt férsta och

anvéanda appens funktione

Slacktrick YouTube

Slacktrick Overview Klicka har >>
Slacktrick Profile Klicka har >>
Slacktrick Canvases Klicka har >>
Slacktrick Lister Klicka har >>
Slacktrick Threads Klicka har >>
Slacktrick Huddles Klicka har >>
Slacktrick Later Klicka har >>
Slacktrick Search Klicka har >>
Slacktrick Chanels Klicka har >>
Slacktrick People Klicka har >>

Notera! Rubrikerna pa videosekvenserna ar angivna pa engelska for att matcha de
motsvarande egenskaperna i Slack.
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https://youtu.be/-77ylQ4KjsY
https://youtube.com/shorts/PAnc4ev2BG4
https://youtu.be/JS5m1jep5Oc
https://youtu.be/tSFJMz7fyaE
https://youtu.be/3KBL04OXw24
https://youtu.be/SI9jxF6zZbI
https://youtu.be/ui6_HXo9qhM
https://youtu.be/Fr7-k1xyOe0
https://youtu.be/_lPYS7MBKPI
https://youtu.be/_RmXhlaeq14

Nagra forklaringar

Chanels

Chanels i Slack ar specifika grupper eller diskussionsforum dar medlemmar kan
kommunicera och samarbeta. Varje kanal kan fokusera pa ett sarskilt &mne, projekt
eller intresse, vilket gor det enkelt att organisera och hitta information. Det finns tva
typer av kanaler:

Offentliga ar tillgangliga for alla inom féreningen
Privata ar begransade till inbjudna medlemmar.

Genom att anvdnda kanaler kan medlemmar halla konversationer strukturerade och
relevanta, vilket framjar effektiv kommunikation.

Canvases

Canvases i Slack ar en funktion som tillater anvandare att skapa och dela visuella
arbetsytor for att organisera idéer, projekt och information. Denna funktion gér det
moijligt att anvénda olika verktyg och komponenter, sdsom text, bilder och diagram,
for att skapa en interaktiv presentation eller plan. Canvases kan anvandas for
brainstorming, planering av projekt, eller som en central plats fér att samla
information som teamet kan referera till. Canvases kan enkelt uttryckas som en
ordbehandlare.

Delar via kommandot “Share” till enstaka, flera eller i en grupp. Med behérighet att
Andra (Can edit), eller enbart att ta del av (Can view).

Threads

Threads i Slack &r en funktion som gor det méjligt fér anvéndare att ha mer
fokuserade och organiserade diskussioner inom en kanal. Nar nagon svarar pa ett
meddelande i en trad, skapas en separat konversation som ar kopplad till det
ursprungliga meddelandet. Detta hjalper till att halla kanalen mindre rérig och gor det
enklare att f6lja specifika diskussioner utan att avbryta flédet i huvudkanalen.
Anvandare kan enkelt se tradmeddelanden och delta i dem, vilket framjar battre
kommunikation och samarbete inom teamet.

Slackbot

Slackbot ar en inbyggd funktion i Slack som hjélper anvéandare med olika uppgifter
och paminnelser. Den fungerar som en virtuell assistent som kan svara pa fragor, ge
information om hur man anvander Slack, och hjélpa till med att automatisera vissa
processer. Anvandare kan stélla fragor direkt till Slackbot, och den kan ocksa skicka
paminnelser eller meddelanden baserat pa instaliningar som anvandaren gor.
Slackbot kan anpassas, vilket gor den till ett anvandbart verktyg for att férbattra
produktiviteten och kommunikationen inom arbetsgruppen.
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Huddles

Huddles ar en funktion som mojliggdr snabb och informell ljud-video kommunikation
mellan teammedlemmar. Det fungerar som en virtuell motesplats déar anvandare kan
starta ett ljud-videosamtal med bara nagra ett klick. Huddles ar utformade for att
underlatta spontana konversationer, liknande att stanna till fér en kort pratstund.

Eller varfér inte for distanskurser. Skarmdelningen ar enkel och fungerar utmarkt.
Nagra viktiga egenskaper hos Huddles:

Till skillnad fran traditionella videokonferenser (ex. Microsoft Teams) kraver Huddles
ingen férbokning, vilket gor det lattare att samlas och diskutera idéer i realtid. Lika
enkelt som ett vanligt telefonsamtal.

Gruppmmedlemmar kan delta i Huddles, vilket gér det méjligt fér att samarbeta
effektivt utan att behéva organisera ett formellt méte

sk&rmdelning &r en viktig funktion vid support.

Lists

Nagot férenklar &r Lists en typ av “att gora lista”. Fungerar som en tabell med rader
och kolumner som man enkelt anpassar. Delar via kommandot “Share” till enstaka,
flera eller i en grupp. Med behérighet att Andra (Can edit), eller enbart att ta del av

(Can view).

Pa gang i féreningen

Min planering for ITSeniorerna

B All items v Q & Try filtering items

Name People £\ Date Textfalt
Handledartraff E 09/12/2024 Kursplanering. Visa Slack for ...
Manadsméte @ 26/11/2024
Video méte ) 04/12/2024 Styrelsen med revisorer och ...
Manadsméte @ 30/01/2025

DMs

DMs, eller direkta meddelanden, ar privata meddelanden som skickas mellan tva
eller flera anvandare. Till skillnad fran offentliga kanaler &r DMs avsedda for mer
konfidentiell eller personlig kommunikation. Anvandare kan skicka texter, filer, bilder
och andra typer av media via DMs, vilket gér det enkelt att ha privata textsamtal.
Jamfér garna med SMS.
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Activity

Activity hanvisar till en sammanstallning av de senaste handelserna och
interaktionerna inom en kanal eller med en anvandare. Det kan inkludera
meddelanden, reaktioner och andra aktiviteter som har intraffat. Genom att félja
aktiviteten kan anvéndare snabbt se vad som har hant, halla sig uppdaterad och
delta i diskussioner. Activity-funktionen ar dverskadlig och hjélper till att halla ordning
pa viktiga konversationer.

Files

Files ar en sammanstallning av Canvases och Lists. Du véljer sjalv hur du énskar
dina dokument sorterade. Efter datum, vilen typ eller fran en viss medlem.
Sékfunktionen i Files ar férnamlig. Varje enstaka ord som finns i Canvases och Lists
ar sokbara.

All files

Q

From v In ~ File type v Date v = Filters Newest file v = i

@ Ny medlem pa Slack

Shared by Tho
g Weekly Sync
Pa gang i foreningen
Kursprogram
Allmanna regler

AN NNdaeen
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Glomt Iosenord

Appen Slack installerad i din mobila enhet

- Starta Slack-appen pa din enhet. Om du inte har appen installerad kan du ladda
ner den fran App Store (iOS) eller Google Play (Android). Se Inledning andra sidan.

+ Ange dina inloggningsuppgifter: Fyll i din e-postadress och ditt I6senord som &r

kopplade till ditt Slack-konto.

- Har du gjort en ominstallation av appen. Klicka pa glomt I6senord. Du far en kod pa

6 tecken. Fyll i!

Slack genom din ordinarie webblasare (Microsoft Edge / Google Chrome /

Safari)

Klicka pa lanken https:/
itseniorerna.se.

Skriv in din e-post

Du far en kod om 6 tecken. Fyll i faltet

a3t slack

Loggain pa ITSeniorerna

itseniorerna.slack.com

G Logga in med Google
& Loggain med Apple
ELLER

hame@work-email.com ‘

Logga in med e-post

4= slack

Kontrollera din e-post fér en kod

Vi har skickat en kod pa sex tecken till thomas4606@gmail.com . Koden upphér inom
K nge nar

kort, s3 ange den snart

£1TSeniorerna



https://itseniorerna.se

Allmanna regler

Allméanna regler fé6r medlemmar som ansluter sig till Slack:

Respektera andra medlemmar: Behandla alla medlemmar med respekt och
vanlighet. Undvik personliga angrepp och nedlatande kommentarer.

Vi stravar efter en positiv och respektfull gemenskap: Olampliga inlagg tas bort
av administratéren fOr att sakerstalla en trygg milj6 for alla.

Hall konversationerna relevanta: Se till att dina inlagg och kommentarer ar
relevanta fér gruppens syfte och diskussioner.

Undvik spam: Dela inte odnskad reklam eller spam. Hall dig till &mnen som &r
viktiga fér gruppen.

Anvand kanaler pa rétt satt: Posta i ratt kanaler och f6lj kanalens syfte. Anvand
privata meddelanden fér personliga diskussioner.

Var tydlig och koncis: Skriv klart och tydligt fér att undvika missférstand. Anvand
punktlistor eller stycken for att strukturera information.

Respektera sekretess: Dela inte konfidentiell information utan tillstand. Var forsiktig
med vad du avsldjar i allmanna kanaler.

Var hjdlpsam: Stéd andra medlemmar genom att dela kunskap och svara pa fragor
nar du kan.

Ge konstruktiv feedback: Nar du ger feedback, gor det pa ett konstruktivt och
respektfullt satt.

Det ar forbjudet att dela eller I&nka till sidor med avsikt att marknadsféra produkter
fér personlig vinning. Respektera Slack’s anvandarvillkor och riktlinjer.

Ha kul och engagera dig: Delta aktivt i diskussionerna och njut av gemenskapen!

Thomas Bengtsson

MMXXIV-XII-II
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