
Verifiera i två steg

Skriv in ditt användarnamn du fått som e-post 
från föreningens administratör. 

Klicka sedan på Nästa

Fyll i ditt preliminära lösenord. 

Klicka på Logga in

Dags att identifiera din identitet i två steg.Med 
ditt: 
1. Ditt mobilnummer 
2. Din e-post  

Klicka på nästa

Välj Sverige och fyll i ditt mobilnummer. 

Uteslut första nollan ex. 

706123456

Bra! Då var första steget avklarat.  

Klicka på Nästa

Du får nu ett SMS med en  sifferkod. 

Skriv in i formuläret

Fortsätt nu med att fylla i din epostadress

Starta upp ditt abonnemang av Microsoft 365
Använd din dator PC/Mac med uppdaterad webbläsare Microsoft Edge/Google Chrome för 

denna procedur och ha din mobiltelefon till hands 

Öppna din e-post! 

Du har nu fått en sifferkod. 

Fyll i koden i formuläret. Klicka på Nästa. 

OBS! Det är inte samma kod som du fick i ditt SMS 

Nu är tvåstegsverifieringen klar och du är inloggad i 
molntjänsten Microsoft365. 

Det kan se lite olika ut. Bilden är ett exempel!

Passa på att byta ditt preliminära lösenord till ett 
personligt. 

Klicka på ”kugghjulet” uppe i högerkanten

Nu öppnas en meny. 
Fortsätt med att klicka på ÄNDRA LÖSENORD. 

Blanda versaler, gemener, siffror och något tecken.

Grattis! Du har nu tillgång ett till abonnemang av världen främsta programsvit. 
Ta dig gott om tid att botanisera bland apparna. Inget man klarar på en kafferast. 

OBS!! Du skall inte ladda ner och installera i din dator 

Skapa gärna en ny profil i din webbläsare för enklare inloggning i fortsättningen

Thomas Bengtsson - ITSeniorerna 
Oktober 2024

Användbara länkar 
ITSeniorernas hemsida https://itseniorerna.se/index.php/for-medlemmar/medlemsforman-office365 

ITSeniorerna ITS-PLAY https://itseniorerna.se/index.php/for-medlemmar/its-play/category/microsoft-365 

Microsoft utbildning och support i  MS365 https://support.microsoft.com/sv-se/training?redirectSourcePath=%252foffice-training-center 

När du fått dina användaruppgifter 
1. Starta din webbläsare (Microsoft Edge/

Google chrome 
2. Skriv in https://office.com i adressfältet 
Har du tidigare e-post typ hotmail, outlook 
eller .live, får du se upp så du inte loggar in i 
dessa e-post konton. 

Klicka på Logga in

Skrolla lite längre ner tills du kommer till”Lösenord” 

Klicka!
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