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Kursinformation

 

Kursdag: 2025-02-10

Handledare: Anders Johansson 

Kursbeskrivning 

Kursen ger dig en genomgång av Microsoft 365 så, att du kan hantera föreningens
förmånliga erbjudande av molnbaserade program som ingår i Microsoft 365 
 
Följande kommer att beröras i kursen; 
Dag 1 
- Genomgång av paketet Microsoft 365 
 (medlemsförmån i IT Seniorerna)  
- Inloggning och åtkomst från olika enheter   

https://boka.se/systems/4upvqenp/quickbooking?articleId=f7xwiv75&companyName=ITSeniorerna


(Mac, PC , Surfplatta, mobil) 
- Genomgång och övningar i OneDrive  
- Skapa ett dokument, namnge filer, spara funktionen  
- Ladda upp, ta bort  filer / mappar + flytta/dela 

Dag 2 
- Grundläggande genomgång i Word och Excel med  
  övningar på egna datorer 

 Dag 3 
- Grundläggande genomgång i PowerPoint med  
  övningar på egna datorer
- Demo av övriga program som ingår I paketet  
- Elevernas egna önskemål (som vi samlat ihop under kursens gång) 

Viktigt att tänka på  

Du bör ha med dig din egen Laptop pc /Mac.  
Att medverka i denna kurs med en smart mobil eller surfplatta fungerar INTE! 

Om du inte har egen laptop kan du låna en av övnings-datorerna i lokalen. En av
fördelarna med 365 är att du kan logga på vilken dator som helst bara du har en
internetuppkoppling 
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